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                                                                                              AI DIRIGENTI DELLE SCUOLE 

                                                                              DI OGNI ORDINE E GRADO 
                                                                             DI FERRARA E PROVINCIA 

                                                LORO SEDI 
 
OGGETTO: modalità di iscrizione nella piattaforma INDIRE degli insegnanti tenuti a frequentare 
il Corso di formazione ex art.440 del Dlvo n.297/94 – Periodo di prova e formazione in ingresso per 
il personale docente A.S.05-06 
 
Il MIUR ha emanato la C.M. n.196 del 3 febbraio 2003 relativa a “Periodo di prova e formazione in 
ingresso per il personale docente A.S.05-06” allegata alla presente, con la quale si fa carico alle 
Istituzioni scolastiche, a partire dal 6 febbraio 06, l’iscrizione dei docenti, di propria competenza, 
tenuti all’attività formativa in oggetto nella piattaforma “ Puntoedu  neoassunti as.05-06”. 
 
Si ricorda che i docenti in formazione  : 
- possono utilizzare, fuori dall’orario di servizio, le attrezzature informatiche e le connessioni 
internet della scuola in cui prestano servizio, per gli adempimenti relativi al corso in oggetto; 
- è opportuno che si dotino di un indirizzo di posta elettronica, anche attivando, con l’aiuto delle 
segreterie, quella offerta dal MIUR. : nome.cognome@istruzione.it  
 
Si ritiene cosa utile nel presentare il seguente diagramma di flusso, che integra le indicazione 
fornite dall’INDIRE, con le azioni già attivate o in corso di attivazione nella Provincia di Ferrara. 
 
1) Verificare di essere in possesso della password d’istituto 

PuntoEdu. 
Le scuole che non ne fossero in possesso possono farne 
richiesta ad INDIRE, compilando il modulo da scaricare 
on-line ed inviandolo via fax 

sito: http://puntoedu.indire.it/ 
 
cliccare su Puntoedu neoassunti 
as.2005-06 
cliccare su “vai alle iscrizioni” 

2) Confrontare l’elenco dei docenti, di propria competenza, da 
iscrivere nella piattaforma con l’elenco dei docenti che 
compaiono nel file Neoassunti.xls, allegato a questa 
comunicazione e consultabile sul sito del CSA di Ferrara, 
per verificare che i due elenchi coincidano. 
Si fa presente che l’elenco inviato in allegato alla nota . 

Consultare il file Neoassunti.xls 

2/1) Verificare che, nell’elenco, non compaiano docenti che docenti che hanno ottenuto un 
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abbiano ottenuto un passaggio di ruolo, in quanto non 
tenuti alla frequenza del corso ( anche se  in periodo di 
prova).In questo caso segnalare immediatamente all’Ufficio 
scrivente, via mail (silvana.collini.fe@istruzione.it) il 
nominativo del docente da depennare dall’elenco dei corsi. 

passaggio di ruolo (che non 
dovevano essere segnalati, in 
quanto non tenuti a frequentare 
il corso di formazione) 

3) La scuola iscrive i propri docenti come corsisti prelevando i 
dati anagrafici degli utenti previsti nell’elenco fornito ad 
Indire dal MIUR. I docenti neoassunti in elenco compaiono 
senza la specifica della sede di servizio, mentre è 
specificato il codice della dotazione provinciale. 

sito: http://puntoedu.indire.it/ 
cliccare su Puntoedu neoassunti 
as.2005-06 
cliccare su “vai alle iscrizioni” 

4) Se non è possibile “prelevare” un docente dal sistema e si è 
sicuri che il docente deve frequentare il corso di 
formazione, lo si iscrive attraverso la funzione “iscrivi 
manualmente”.E’ il caso degli insegnanti di religione 
cattolica ( indicare con “rel” la materia di insegnamento), 
dei docenti assunti negli anni precedenti, che non abbiano 
ancora assolto gli obblighi della formazione, e di alcuni 
altri casi particolari 

funzione 
 
“iscrivi manualmente” 

5) La comunicazione all’interessato della password e del 
Codice utente è a carico dell’Istituzione che lo iscrive 

Stampare il codice utente e la 
password di ogni corsista e 
consegnarglielo  

6) Fino a quando l’e-tutor non avrà associato il corsista alla 
propria classe il corsista non riuscirà ad entrare 
nell’ambiente, anche se in possesso dei codici d’accesso. 
Gli e-tutor formeranno la classe virtuale in occasione del 
loro primo incontro con i corsisti, da non confondere con 
eventuali precedenti incontri formativi, in presenza, previsti 
dall’organizzazione dei corsi. 

 

7) Le scuole della Provincia di Ferrara concluderanno le 
operazioni di iscrizione nella piattaforma entro il 25 
febbraio 2006 

Scadenza provinciale per 
l’iscrizione : 25.02.06 

8) INDIRE ha comunicato che l’attività formativa ( on line) 
per i corsisti potrà iniziare col giorno 6.03.05. 

Inizio previsto dell’utilizzo 
della piattaforma per l’attività 
on line : 6.03.06 

9) In caso di problemi di funzionamento tecnico contattare :   
neo2006-helpregistrazione@indire.it 
 

Se non si riesce a iscrivere un 
docente contattare Silvana 
Collini  
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Scuole Primarie 
 Ai Dirigenti delle scuole primarie, contestualmente, si ricorda che le ore in presenza del 
pacchetto formativo composto da 15 ore in presenza e 25 ore on line, possono articolarsi 
distrettualmente in 7 ore e 30 minuti con l’E Tutor (INDIRE) e 7 ore e 30 minuti in attività di 
ricerca azione qualora il territorio (tutte le scuole del territorio) individui una tematica comune da 
sviluppare. A tale proposito, l’Ufficio scrivente, come da accordi presi nell’incontro del 7 febbraio 
scorso, attende proposte strutturate di carattere distrettuale, qualora le scuole ne abbiano necessità, 
entro il giorno 20 febbraio 2006. Si sottolinea che se distrettualmente non emergesse tale necessità, 
indipendentemente dai lavori di ricerca sviluppati dalle singole istituzioni scolastiche, i docenti 
neoassunti frequenteranno le 15 ore in presenza con l’E Tutor (INDIRE) e le 25 ore on line 
 Per i docenti neoassunti delle scuole primarie che frequentano il corso di formazione sulle 
Competenze linguistico comunicative della lingua inglese verranno valutate 9 ore di credito 
formativo, pertanto il loro corso di formazione si articolerà come segue: 6 ore in presenza con l’E 
Tutor (INDIRE) più 9 ore di frequenza del corso di Inglese,più 25 ore on line. 
 
Docenti di Religione Cattolica delle Scuole di ogni ordine e grado 
 Per i docenti di Religione Cattolica l’attività di formazione si articolerà in  15 ore in 
presenza così strutturate : 9 ore di corso sul tema Convivenza Civile e Intercultura e 6 ore con l’E 
Tutor INDIRE più le 25 ore on line. 
 A quest’ultima attività potranno aderire Docenti neoassunti a tempo indeterminato di 
discipline diverse, per un numero massimo di 15 unità. Le richieste dovranno essere inoltrate a cura 
del Dirigente Scolastico all’Ufficio scrivente entro il 20 febbraio 2006 
 
 

IL DIRIGENTE DEL C.S.A. 
DR. VINCENZO VIGLIONE 

 
 
 
 
 
 
 
 


